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Acceso a la plataforma

Para acceder a la plataforma de visado, acceder a https://visados.coacm.es/ e insertar el
numero de colegiado y la contrasefa de acceso.

COACM

N° de colegiado COACM

Contrasena

En caso de no recordar la contrasefia, se puede generar una nueva pulsando en “He olvidado
mi contrasefia”. A continuacion la aplicacion solicitara el n2 de colegiado cuya contrasefia se
quiere recuperar. Al pulsar enviar se enviard un correo electrénico con un enlace para la
restauracion de la contrasefia.

N° de colegiado COACM

ENVIAR



https://visados.coacm.es/

Al acceder al enlace del correo electrdnico, se pedird insertar el nimero de colegiado, la nueva
contrasefia y repetir dicha contrasefia. Para que esta contrasefia sea valida, ha de tener un
minimo de 8 caracteres, ademas de contener nimeros, mayusculas y minusculas.

N° de colegiado COACM

Contrasena

Repetir contrasena

—

Una vez introducidos los datos de acceso correctamente, aparecera una pantalla con un listado
de las ultimas fases registradas en la aplicacién por parte del usuario identificado

Ultimas fases

Fecha de actualizacién

disticas

B Docume

@ Ayuda

En la parte izquierda en la franja negra apareceran los distintos apartados de la aplicacién:

Inicio

Acceso a la pdgina principal donde se muestran las Ultimas fases afiadidas en la aplicacién



Buscador

En este apartado se podra buscar las fases creadas en la aplicacidn por el usuario registrado,
filtrando por los siguientes campos:

- N2de expediente

- N2de registro

- Emplazamiento

- Poblacién

- Estado actual de la fase

- Cliente

- Referencia

- Margen de fechas de envio de la fase
- Margen de fechas de visado de la fase

Al hacer pulsar sobre el botdn Buscar en la parte inferior de la pantalla aparecerd un listado
con las fases resultantes que encajen con los campos de busqueda. Si una fase es urgente, esta
aparecerd marcada en rojo. Pulsando sobre cualquier fase se acceder a la informacién de la
fase en cuestion.

Buscador
A Inicio

QBuscador xpedents Registr

i Pendientes
€ Facturz
i Es

B Documentacién

@ Ayuda

Nuevo expediente

En este apartado se podra registrar un nuevo expediente en la aplicacion. Para ello se realizara
mediante un asistente de 4 pasos:

Agentes
Primeramente se afiadiran los clientes/promotores del encargo, los colegiados participantes
en el proyecto y, en caso de haberlos, otros técnicos coautores del encargo.

Para afiadir un nuevo cliente/promotor, pulsando en el botén Afiadir Promotor aparecera una
ventana donde se pedirdn los datos del cliente. Lo primero sera seleccionar si el cliente es
persona fisica o persona juridica. En funcién del tipo seleccionado, se mostraran unos campos
a rellenar u otros. Al insertar el NIF o CIF, en caso de que el cliente ya exista en la aplicacion los
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datos se cargaran automaticamente. En caso de no existir habra que rellenarlos, siendo los
campos con un asterisco (*) obligatorios. Una vez estén todos los campos rellenados pulsando
en el botén guardar de la parte inferior quedara registrado este cliente. En caso de haber mas
clientes en el proyecto, se podra realizar el mismo proceso tantas veces como sea necesario.

Creacion Nuevo expediente

e

Promotor/Autor del encargo ARADIR PROMOTOR

Serdn Loz sutores del trabsjo 5 ze

Arquitectols o Sociedad Profesional ARADIR ARQUITECTO

N* Colegiado COACM

USUARIO, APELLIDO FisicA oc0s [0

Enesa

(€855 0 ESS.

e arquItecto, con competencias segUn LOE para el desarrollo del trabajo. No se considera coautor al tecmico redactor de proyectos parciakes o documentos complementanc:
Otros técnicos coautores competentes

SIGUIENTE

Anfadir promotor/autor del encargo

Datos personales
Tipo de identificacion *DNI-NIF
B o

Teléfono

“Frimer apellido *Segundo zpellido

Direccién

*Tipe de Wia
Anexo domicili

*Cédigo postal Municipio Pablacién

e

En el apartado de arquitecto o sociedad profesional aparecera por defecto el usuario
registrado en la aplicacidn. En caso de haber mas arquitectos involucrados en el proyecto, se
podran afiadir tantos como sean necesarios mediante el botén Anadir Arquitecto. Al pulsarlo
aparecerda una nueva ventana donde se pedird la informacién del arquitecto (N2 de colegiado o
nombre). Conforme se vaya escribiendo en este campo aparecera un listado con los
arquitectos registrados que encajen con el nombre/n2 de colegiado. Una vez seleccionado del
listado el arquitecto deseado, aparecerd informacion detallada del mismo y un botén
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Seleccionar para afiadirlo al expediente. En caso de que el arquitecto sea de tipo juridico,
primeramente habrda que seleccionar el/los arquitectos de la sociedad a insertar en el
expediente.

Creacion Nuevo expediente

e

Promotor/Autor del encargo

Serde Los autores del trabajo 5i se solict

CILO GARCIA 47073599M 1 4

MARIO M

Arquitecto/s o Sociedad Profesional

USUARIO. APELLIDO APELLIDO FISICA 0005 |

En ests seccidn pued
(EBSS 0 ESS, Anejos

Otros técnicos coautores competentes ARADIR COAUTOR
SIGUIENTE

srqutects, con competencias segun LOE para el desarrolio del trabajo. No se consdera coautor al técrvco redactor de proyectos partiales o decumentos complementanos

Elige arquitecto

Buscar arquitecto

70577660 - ALBERTO GARCIA-FOGEDA GALIANA

N* de colegizdo COACM Nombre /i Apellidos DHI-NIF

70577660 ALBERTO, GARCIA-FOGEDA GALIANA 70577660

CANCELAR | SELECCIONAR

Una vez seleccionado, en caso de error se podra eliminar pulsando en el icono de la papelera
de la parte derecha del listado. El porcentaje de participacion se calculara de forma automatica
conforme se vayan insertando o eliminando arquitectos de forma equitativa, pero se podra
modificar de forma manual



ARADIR ARQUITECTO

Participacion

50

50

Bi

En caso de que un arquitecto sea de tipo juridico, habra que indicar a quien se le envian las
notificaciones correspondientes al expediente:

Sociedad: Se envia la notificacién al correo electrénico de la Sociedad

Arquitectos: Se envia la notificacidn al correo electrénico del arquitecto participante en el
expediente

Ambos: Se envia la notificacion por correo electronico a ambos

MOTIFICAR

[ Sociedad Arguitectos Ambos |

En caso de tener que afiadir Otros técnicos coautores competentes, primero se marcara la
casilla del check para permitir afiadirlos. Una vez afiadidos aparecera en la parte inferior el
botdn Anadir Coautor, cuya funcionalidad es similar a Ailadir Promotor

En esta seccion puede indicar otros técnicos coautores con titulacion profesional habilitante distinta a La de amguitecto, con competencias segin LOE para el desarrollo del trabajo.
Mo se considera coauter al técnico redactor de proyectos parciales o documentes complementarios (EBSS o ESS, Anejos de instalaciones, etc...) ni aguel designade como Director de

sjecucion de las obras.

Otros tecnicos coautores competentes ARADIR COAUTOR

Una vez terminado este paso, pulsando en siguiente se accedera al siguiente paso.

Ficha de compatiblidad

En caso de que el usuario registrado sea arquitecto fisico, el siguiente paso sera rellenar los
datos de la ficha de compatibilidad. Si esta ficha no ha sido creada previamente en la
aplicacién, aparecerd un botdn de Crear Ficha.

Mo tiene ficha de compatibilidad

CREAR FICHA

Una vez pulsado, apareceran para los distintos apartados si se tiene algun cargo/vinculo. En
caso de marcar para algun apartado el valor Si, habra que insertar los datos de ese cargo y
afiadir la pertinente documentacién en caso de ser necesario. Al pulsar en Afiadir
cargo/vinculo aparecerd una nueva ventana con los campos correspondientes a rellenar,
siendo los campos con asterisco (*) obligatorios



Cargos profesionales al servicio de la administracién publica

s I

Organismo Localidad

Provincia

Dedicacidn Fecha de alta

Cargos profesionales al servicio de la administracién publica

*Organismo

*Localidad

*Dedicacidn

Tiempo Parcial

*Fecha de alta

Normal

*Carga o puesto de trabajo

*Titulo

Exclusiva Funcionario | Contratade | Asesor

Fecha de baja

ANADIR CARGO

Fecha de baja

& Arrastra y suelta aqui el fichero

.0 pulsa para buscarlo
Tamafio mdximo de fichero 4M

CANCELAR | GUARDAR

Un vez creado un cargo/vinculo no podrd modificarse ni eliminarse, salvo el campo Fecha de
baja.

En caso de haber realizado este paso anteriormente, aparecerdn los datos precargados.
Una vez terminado este paso, pulsando en siguiente se accederd al siguiente paso.

Encargo
En este paso sera necesario rellenar los datos correspondientes al encargo en cuestion. Los
campos con asterisco (*) seran obligatorios.

Creacidén Nuevo expediente

Obijeto del encargo
“Tipe de tratajo
EDIFICADION URBANISMO OTROS

*Tipo de i

Urgente

*Uso principal

i eoleginl

*Cédigo postal *Provincia *Muniipio Poblacidn



Una vez terminado este paso, pulsando en siguiente se accedera al siguiente paso.

Fase

En este paso se solicitardn los datos correspondientes a la fase del expediente, asi como los
documentos a adjuntar a la fase. Al igual que en los pasos anteriores, los campos marcados
con asterisco (*) seran obligatorios.

Generar documentacion colegial: En caso de ser la primera fase del expediente, se generara
automaticamente la documentacidon de comunicacién de encargo, Ficha de compatibilidad del
usuario registrado y hoja de direccion de obra. Para las sucesivas fases estos documentos no
serd obligatorio adjuntarlos por lo que los checks no seran de marcado obligatorio.

Generar documentacion colegial
Comunicacidn encargo
Ficha compatibilidad

Haoja de direccidn de obra

Registro de documentacion para la tramitacién de visado de la fase: En este apartado se
adjuntaran los documentos que habran de ser visados. Estos documentos deberan estar
firmados digitalmente para su validez. Para adjuntar los documentos se puede bien pulsar
sobre el cuadro naranja y se pedira seleccionar los documentos a adjuntar, o bien arrastrarlos
con el ratén al cuadro naranja.

Registro de documentacion para la tramitacidn de visado de la fase

& Arrastra y suelta aqui los ficheros o pulsa para buscarlo

En esta seccidn incluird todos los documentos redactados por el arquitecto, debiendo incluir su firma {Documentaadén colegial, Documentacion técnica objeto de
wisado, escritos, cartas, oficios, etc...)
Tamafic méximo de fichero 4M
Tamafio maximo de todos los ficheros 8M

x
145KB
1615903060474.pdf
M _Quitar archivo

Registro de otra documentacidn: En caso de tener que adjuntar otra documentacién que no
requiera visado, se podrad realizar desde este apartado. Marcando el check “Entiendo que los
documentos no se visaran y quiero subir uno o varios de estos documentos.” Aparecera en la
parte inferior un cuadro similar al anterior para poder adjuntar los documentos.

Registro de otra documentacion
Estos documentes NO SERAN VISADOS NI SE COMPROBARA LA FIRMA,

Entiendo que los documentos no se visaran y quiero subir uno o varios de estos decumentos.

& Arrastra y suelta aqui los ficheros o pulsa para buscarlo

En esta seccidn puede adjuntar, por ser necesario para proceder al trdmite de visado de la fase, archivos correspondientes a proyectos parciales o documentacion
complementaria elaborada por profesional con titulacidn distinta a la de arquitecto v visada por colegio correspondients (EBSS o ESS, Anejos de instalaciones,
etc...); asi como cualguier otra documentacidn que no requiera su firma (Seguro de Responsabilidad Civil, Cédula Urbanistica expedida por Ayuntamiento, Estudio
Geotécnico, etc...).

Tamafio maximo de fichero 4M

Tamario méxime de todos los ficheros 8M




Una vez esté toda la documentacidn y los datos serd necesario marcar los checks de
aceptacion de las politicas de privacidad y pulsar en Siguiente.

En este momento el expediente y la fase ya ha quedado registrada en la aplicacién en estado
de Alta. A continuacidn aparecera un listado con los documentos para visar indicando si estan

correctamente firmado.

O——0O—"—C—C0—=0

Realizar firma electrdnica en los ficheros

Mombre del fichero Firmado
FICHACOMP_0005. PDF NO FX-¥
DIRECCION_OBRA.PDF NO tos
1615903060474.PDF NO FX-¥3
COMUNICACION_ENCARGO.PDF NO tos
Para la firma de documentas en necesario tener instalado Autofirm(@). EL cliente de firma (versidn Escritorio) es una aplicacidn de firma que instalas en tu ordenador y que te permite
elegir el tipo de firma gue quieres realizar para firmar directamente desde tu ordenador sin necesidad de estar conectado a internet.
(Si no lo tienes descérgalo aoul)

Para realizar una firma seleccione los ficheros a firmar v pulse el botdn "firmar"

FINALIZAR

En caso de no estar firmados por el usuario registrado, podra firmarlos a través de la
aplicacién, siempre y cuando tenga instalada en su ordenador la aplicacién @firma (la cual
puede descargarse desde aqui). Marcando los checks de los documentos a firmar, y
posteriormente pulsando en el botén Firmar, se abrira la aplicacién @firma. Una vez firmados
correctamente, los documentos apareceran marcados en verde.

Al pulsar en finalizar se accedera a la informacién de la fase, la cual se podra modificar en caso
de que sea necesario.

Una vez esté todo correctamente revisado, y todos los documentos correctamente firmados
por todos los participantes del proyecto, se puede pasar al proceso de registrar la fase. Para
ello, en la pagina de informacion de la fase, aparecerd un botdn en la parte superior de

“Registrar”.

Al pulsarlo se mostrara un resumen de la fase con toda la informacién. En caso de que haya
algun problema (falte alguna firma, algin documento contenga capas, etc.) aparecera un
mensaje de error y no permitird continuar. En caso contrario aparecera un botén en la parte
superior llamado “Enviar a visar”, el cual al pulsarlo enviara la informacién al colegio.

EMVIAR A VISAR
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Expedientes

En este apartado se mostrara un listado con todos los expedientes registrados en el Colegio. En
este listado se podra filtrar por demarcacion, expedientes creados en un rango de fechas (por
defecto muestra los expedientes del Ultimo mes) o por un campo de texto (n? de expediente,
denominacién colegial, referencia personal, etc.). Este buscador tendra 2 botones: para
realizar la busqueda en base a los campos rellenados y B3 para resetear los valores por
defecto.

Plataforma de gestién de visados & USUARIO APELLIDO APELLIDO ~

Expedientes

Busca v 01-03-2021 & 23.09-2021 & n
N° Expediente # | Demarcacién # | Referencia personal ¥ | Denominacion colegial ¥ | Fecha de actualizacién # | Fecha de creacién L

PRO-0020 COACMAB PRUEBA PRUEBA 07-09-2021 12:18 07-09-2021 12:18
LOREM IPSUM DOLOR SIT
2021/0365 COACMAE FUSCE AC SEM ODIO AMET, CONSECTETUR 03-09-2021 08:59 09-06-2021 11:48

ADIPISCING ELIT

LOREM IPSUM DOLOR SIT
PRO-0019 COACMAB FUSCE AC SEM 0DIO AMET, CONSECTETUR 16-08-2021 14:13 16-08-2021 14:13
ADIPISCING ELIT

4 elementos

Al pulsar sobre cualquier expediente se accedera a su informacidn detallada. En la parte
inferior de la pantalla aparecerd un listado de las fases del expediente. Haciendo click sobre
cada una de ellas se accedera a la informacidn especifica de esa fase.

Plataforma de gestién de visados & USUARIO APELLIDO APELLIDO ~

2021/0365 - Fusce ac sem odio

m ANADIR FASE

Datos del expediente

N Expediente Tipo de trabajo Tipo de intervencién Uso principal
2021/0365 EDIFICACION OBRA NUEVA RESIDENCIAL UNIFAMILIAR
Referencia personal Denominacion colegial

FUSCE AC SEM ODIO LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET. CONSECTETUR ADIPISCING ELIT

Emplazamiento

PASEQ INNOVACION 6 02006 ALBACETE ALBACETE

Referencia catastral Otros datos
Fases
202101224 ANTEPROYECTO NO 23-07-2021 14:29:53 REGISTRO
202101229 CERTIFICADO NO 03-09-2021 8:59:18 DESCARGABLE TELEMATICO

2 elementos
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En la parte superior aparece un botén llamado “ANADIR FASE”. Al hacer click sobre él se podra
afadir una fase dentro del expediente abierto. En caso de que el expediente esté en estado de
alta aparecerd un boton “EDITAR”, el cual al pulsar permitira editar los datos del expediente
(emplazamiento, referencia catastral, etc.) y otro botén “ELIMINAR”, el cual eliminara el
expediente y todas sus fases.

SALIR EDITAR ANADIR FASE ELIMINAR

Nueva fase en expediente existente

Al anadir una fase a un expediente ya creado, este paso sera mas simple y en una sola pantalla,
ya que muchos de los campos a rellenar vinculados al expediente no son necesarios volverlos a
insertar (emplazamiento, tipo de trabajo, etc.).

Se muestra un resumen del expediente en la parte superior de la pantalla y a continuacién los
diferentes campos a rellenar para esta nueva fase. Los campos marcados con asterisco (*)
seran obligatorios.

Plataforma de gestién de visados USUARIO APELLIDO APELLIDO ~
2021/0365 Fusce ac sem odio

Encargo

Tipa de trabajo Tipa de intervencidn

EDIFICACION OHRA HUEVA

Emplazamiento

02006 ALBACETE ALBACETE

Urgents
B

Trabajo Encargado en materia de obra

*Misidn Tipa de visas

Vi Parl | Regiro en ol CONCH de o trabajos T oo

Trabajo encargado en materia de seguridad y salud

VOLUNTARIO en el COACM de Lo trabayos okyets de este encargn

e REGISTRO en el COACM de

*Gestidn de cobro de honorarios

EL TITULAR DEL ENCARGO delega la gestide de cobro de honorarios £n el colegio a tencr e Lo establecido e el art. § sodo o) de La Ley de Colegios Profesionsles
Bl

Observaciones

Generar documentacion colegial: Al no ser la apertura de expediente, los documentos
comunicacion de encargo, ficha de compatibilidad y hoja de direccién de obra, no seran
obligatorios adjuntarlos por lo que los checks no seran de marcado obligatorio.

l:‘ Comunicacidn encargo
[ ] Ficha compatibilidad

D Hoja de direccidn de obra
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Fases

En este apartado se mostrara un listado con todas las fases registradas en el Colegio. En este
listado se podra filtrar por demarcacion, expedientes creados en un rango de fechas (por
defecto muestra las fases del ultimo mes) o por un campo de texto (n2 de registro,
denominacién colegial, referencia personal, etc.). Este buscador tendré 2 botones: Bl para
realizar la bisqueda en base a los campos rellenados y B para resetear los valores por
defecto.

Fases

Al pulsar sobre el n? de expediente de cualquier fase, se accederd a la informacidn detallada
del expediente. Pulsando sobre cualquier n2 de registro se accederd a la informacién detallada
de la fase.

Al acceder a la informacidn de una fase tendremos un resumen del expediente
(emplazamiento, referencia, etc.), informacion del promotor o promotores del encargo,
colegiados participantes, técnicos en caso de haberlos y los datos de la fase.

202101245 - Certificado - REGISTRO

Nombre y apellidos f Razén sociel NIF/CIF Participacién

MARIO MORCILO GARCIA

Arquitectols o Sociedad Profesional Actuscién N* Colegiado COACM

Trabajo Encargado en materia de obra

En la parte inferior aparecerd un listado con la documentacion adjunta a la fase.

Documentacién para la tramitacién de visado de la fase

N O 7Y ) M T

pruebas_signed - copia.pdf pruebas_signed - copia.pdf sf 23410KB S 07-09-202111:04  07-09-2021

La informacion que aparecera en este listado es:
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- Nombre: nombre del fichero

- Descripcidn: Descripcion del documento

- Firmado: Informacion de si el documento esta firmado por el usuario identificado

- Tamafo: Tamafo del fichero

- Validado: Informacidn de si el documento esta firmado por todos los integrantes
del proyecto correctamente

- Fecha validado: Fecha en la que el documento quedd validado (actualizado con
todas las firmas correspondientes)

- Fecha registro: Fecha en la que se envia al colegio el documento

Ademas, habra una botonera con las siguientes acciones para cada documento:

- & Descargar el documento

- @ Mostrar el documento en el navegador

- & Muestra un listado de los participantes del proyecto y el estado de las firmas de
cada uno

En la parte superior izquierda nos aparecera un botén “SALIR” para volver a la pantalla
anterior, y otro botén “FIRMAR”, para el caso que haya algin documento pendiente de firmar
se pueda firmar desde la aplicacidn utilizando autofirma. El proceso de firma es similar al que
se vio en el punto de nuevo expediente.

Firmas X
Nombre del fichero Firmado
DIRECCION_OBRA.PDF NO 0l []
FICHACOMP_0005.PDF NO FX ¥ 3 D
COMUNICACION_ENCARGO.PDF NO ol D

Para la firma de documentos en necesario tener instalado Autofirm@. El cliente de firma (versién Escritorio) es una aplicacién de firma que instalas en tu ordenador y
que te permite elegir el tipo de firma que quieres realizar para firmar directamente desde tu ordenador sin necesidad de estar conectado a internet.

(Si no lo tienes descdrgalo aqui)

Para realizar una firma seleccione los ficheros a firmar y pulse el botén "firmar".

En caso de que la fase esté en estado de alta, aparecera funcionalidad extra. En la parte
superior izquierda, ademas de los 2 botones anteriormente comentados, apareceran:

- EDITAR: Permite editar los datos de la fase
- ELIMINAR: Permite eliminar la fase actual
- REGISTRAR: Enviar la fase al Colegio

SALIR EDITAR m ELIMINAR REGISTRAR

Ademds, el listado de documentacién variara significativamente:

Documentacién para la tramitacion de visado de la fase ANADIR DOCUMENTO

O 7 7y e e ey
direccion_obra.pdf direccion_obra.pdf = No 39.89KB Neo oS
FichaComp_0005.pdf FichaComp_0005.pdf rzg No 40.62KB No 2020
pruebas_signed - copia.pdf pruebas_signed - copia.pdf =z si 234.10kB si 07-09-2021 12:18 Lol
comunicacion_encargo.pdf comunicacion_encargo.pdf 4 Neo 476.36KB No eosd
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En la zona superior derecha del listado aparecera un botén llamado “ANADIR DOCUMENTO”,
para subir nuevos documentos a la fase. En caso de que la fase esté en estado REPARO, este
botén también aparecera.

Los documentos en color rojo indicaran que no estan validados.

En la celda descripcidn, aparece un botdn < el cual permitira editar la descripcidon del
documento. Al pulsarlo en la misma celda aparecera un campo editable y un botén @ para
guardar los cambios.

En la botonera de la parte derecha aparece un botén extra © que permitird eliminar el
documento. En caso de que la fase esté en estado REPARO, este botdn aparecera para los
documentos afiadidos posteriormente al reparo.

Pendientes

En caso de que haya alguna tarea pendiente de realizar, aparecerd en el menu de la izquierda
dentro de un circulo rojo un nimero indicando las tareas pendientes a realizar.

X Pendientes 8

Accediendo a este apartado de pendientes, habra 3 bloques:

Pendiente de firma

En caso de que haya algin documento de alguna fase pendiente de la firma del usuario
registrado, aparecera un listado desde el cual se podran firmar. La forma de proceder a la
firma es similar a la vista en el apartado de nuevo expediente.

Pendiente de firma

N° Expediente Fase Nombre del fichero Firmado
PRO-0019 F0028 COMUNICACION_ENCARGO.PDF NO
PRO-0019 Fo028 DIRECCION_OBRA.PDF NO
PRO-0019 F0028 FICHACOMP_0005.PDF NO
PRO-0020 FO034 COMUNICACION_ENCARGO.PDF NO
PRO-0020 FO034 DIRECCION_OBRA.PDF NO
PRO-0020 FO034 FICHACOMP_0005.PDF NO
2021/0376 202101251 PRUEBA.PDF NO

Para La firma de documentos en necesario tener instalado Autofirm@. EL cliente de firma (versién Eseritorio) es una aplicacién de firma que instalas en tu ordenador y que te permite elegir el tipo de firma que quieres realizar para firmar
directamente desde tu ordenador sin necesidad de estar conectado a internet.
(Si no Lo tienes descargalo zu)

Para realizar una firma seleccione los ficheros a firmar y pulse el botén "firmar".

Documentacién pendiente

En caso de que en un expediente participen varios arquitectos, cada uno de los arquitectos
participantes tendran que vincular su ficha de compatibilidad de forma manual. En este bloque
apareceran las fases en las cuales el arquitecto registrado tiene que vincular su ficha

Documentacién pendiente

Fase Documento
F0004 FICHA COMPATIBILIDAD
FO005 FICHA COMPATIBILIDAD

Para ello pulsando sobre cada fase se accedera a la ficha de compatibilidad guardada, la cual se
podrd actualizar en ese momento y bastara con pulsar aceptar para vincularla a la fase
correspondiente.
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Adjuntar ficha de compatibilidad en FO004

Cargos profesionales al servicio de a administr

o ARADIR CARGO
Organismo Localidad Provincia Cargo Dedicacién Titulo Fecha de alta Fecha de baja
LOREM IPSUM YESTE ALBACETE LOREM IPSUM TIEMPO PARCIA ASESOR 01-08-2021
Cargos publicos {politicos)
He. ARADIR CARGO
‘Organismo Localidad Provincia Cargo Fecha de alta Fecha de baja
ASDFSAEF YESTE ALBACETE ASFASEF 01-08-2021
Vinculaciones a otros profesionales
He. ARADIR VINCULO
Nombre del profesional vinculado al declarante Profesién y cargo del vinculado al declarante Clase de vinculacién
LOREM IPSUM LOREN | 1PSUM

VERWER LOREM IPSUM LOREM IPSUM
Cargos profesionales al servicio de empresas o entidades con participacin pdblica
si

Observaciones

Reparos pendientes de subsanar

En este bloque apareceran las lineas de reparo pendientes de subsanar por parte del colegiado
para cada fase.

Reparos pendientes de subsanar

Fecha Registro Descripcién Texto Subsanado

- SOLICITUD DE VISADO C.FO. (ACUERDO PARA LA COORDINACION INTERADMINISTRATIVAENTRE EL
SOLICITUD DE 3
08-07-2021 202101224 CSCAE Y EL CONSEJO GENERAL DE LOS COLEGIOS DE APAREJADORES Y ARQUITECTOS TECNICOS

NO
VISADO CFO PARA EL VISADO DEL CERTIFICADO FINAL DE OBRA DE LOS EDIFICIOS)

Pulsando sobre cada linea se accedera a la fase en cuestién, la cual permitira adjuntar nueva
documentacién para subsanar el reparo.

Documentacién para la tramitacién de visado de la fase ANADIR DOCUMENTO

pruebas_signed -
copia_signed.pdf

Otra documentacion ANADIR DOCUMENTO

Reparos

pruebas_signed - copia_signed.pdf Si 354.94KB Si 08-07-2021 11:58 08-07-2021 e

Una vez la documentacion este adjuntada correctamente, pulsando en el botdn registrar se
enviara la nueva documentacién al colegio de manera similar a la vista en el punto de nuevo
expediente.
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Facturas

En caso de que el colegiado identificado tenga alguna factura pendiente de pago, aparecera en
el menu de la izquierda dentro de un circulo rojo un nimero indicando las tareas pendientes a
realizar.

En este apartado se mostrara un listado con todas las facturas del colegiado identificado. En
este listado se podra filtrar por pagadas/no pagadas, facturas emitidas en un rango de fechas
(por defecto muestra las facturas del ultimo mes) o por un campo de texto (n2 de factura, n2
de registro, etc.). Este buscador tendra 2 botones: B8 para realizar la busqueda en base a los
campos rellenados y B3 para resetear los valores por defecto.

Facturas
Todas v 27-09-2020 <l 27-09-2021 5 n n Elementos:
Bann
I S S T 2
COACMAR 27-09-2021 2021-000116 @ m

2021-000110 @

COACMAB 21000053 03-09-2021 2021-000109 @

5]

COACMAB 21000050 31-08-2021 021-000106

21000043 31-08-2021 2021-000105 @

21000043 2021-000096
COACMAB 21000042 02-08-2021 21 2021-000035 @

21000041 2021-000094 @

-000032

21000039 -000031 @
2021-000082 @
2021-000081 @

2021-000080

-000060

-000057 @

21000023 19-05-2021 21 2021-000056 @

En el listado, para cada factura se mostrara la demarcacién que emite la factura, el n2 de
factura, fecha de emisidn, n2 de registro de la fase a la cual esta vinculada la factura (pulsando
sobre este numero de registro se podra acceder la informacion de la fase) y nimero de
registro de salida de la fase.

Ademads, habrd una botonera con las siguientes acciones para cada documento:

- @ Mostrar la factura en el navegador
- B Descargar la factura

En caso de que la factura esté pendiente de pagar y la demarcacion que ha emitido la
factura permita el pago por TPV, aparecerd un botdon “PAGAR” el cual permitird pagar los
costes de la factura mediante tarjeta de crédito. Al pulsar sobre este botdn se redirigira a la
ventana de pasarela de pago, donde se podran afiadir los datos del pago.
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W ru ralVl'a Seleccione su idioma | Castellano hd

Seleccione
método de pago

Datos de la operacion Pagar con Tarjeta  wss B &9 ~
Importe: 145,20 € N® Tarjeta:
-
Mo DEMARCACION DE
Comercio:  AIBACETE Caducidad:
(SPAIN) B mm aa
Terminal: 164049041-1 Céd. Seguridad:
a €l
Pedido: 120210124308
ch 209021 10
Descripcién
producto: Pago factura 21000007
visA @ resswrcard
“ ID Chack

Una vez realizado el pago correctamente aparecerd una pantalla indicando que el pago de la
factura ha sido realizado.

Facturas

‘ La factura ha sido pagada correctamente

Estadisticas

En este apartado se mostraran diferentes estadisticas de registro, facturacion, colegiados, etc.
Que el colegio estime oportuno.

Estas estadisticas podran ser de 3 tipos:

- KPI: Un valor Unico
- Tabla: Tabla de valores filtrables
- Grafica: Grafica de barras

Estadisticas - FASES

S :
FASES REGISTRADAS EL ULTIMO MES KPI

Un elemento
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Informes

Nombre
FASES REGISTRADAS EL ULTIMO MES

17

Fases

Documentacion

En este apartado se podra encontrar diferente documentacion de utilidad para el colegiado
(tarifas, modelos CFA, modelos de comunicacion, etc.), la cual podra ser descargada pulsando
sobre cada una de ellas.

Documentacion

Nombre Tamaito Tipo doc.
PRECIOS DE VISADO, DE SERVICIOS Y CUOTAS 2021 NUEVO PRECIOS 2021 1641992 K8 PDF
CIUDAD REAL: NUEVO MODELO CFO MODELO DE TRAMITACION DIGITAL DEL CFO POR AMBOS COLEGIOS 513,009 KB PDF
DECLARACION DE COMPATIBILIDAD DECLARACION DE COMPATIBILIDAD 53.463 KB PDF
CERTIFICADO FINAL DE OBRA CON CTE CERTIFICADO FINAL DE OBRA CON CTE 129,522 KB PDF
CERTIFICADO FINAL DE OBRA SIN CTE CERTIFICADO FINAL DE OBRA SIN CTE 235864 KB PDF
CERTIFICADO FINAL DE OBRA SIMPLE CERTIFICADO FINAL DE OBRA SIMPLE 257,012 KB PDF
COMUNICACION INTERCOLEGIAL COMUNICACION INTERCOLEGIAL B4935KB PDF
OFICIO DIRECCION DE OBRA REVISAR 46,252 KB PDF
OFICIO COORDINACION DE SEGURIDAD Y SALUD REVISAR TEXTO Y PONER COMO EL OFICIO DIRECCION OBRA 46,252 KB PDF
COMUNICACION DE INICIO DE OBRA REVISAR: CAMBIAR LOGO Y SOLO UNA PAGINA 631777 KB PDF

Ayuda

Este apartado se subdivide en otros dos subapartados.

Manual
Se muestra este manual de ayuda de uso de la aplicacién de visado.

manual.pdf - 100% + 1=

Acceso a la plataforma
Para acceder a la plataforma de visado, acceder a https://visados.coacm.es/ e insertar el
namero de colegiado y la contrasefia de acceso.

En caso de no recordar la contrasefia, se puede generar una nueva pulsando en “He olvidado
mi contrasefia”, A continuacién la aplicacién solicitard el n® de colegiado cuya contraseiia se
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Soporte

Acceso al centro de soporte de COACM, para realizar seguimiento y peticiones de tickets.

@ Soporte COACM

Usuario Invitado | Iniciar sesion

£+ Inicio Centro de Soporte [@ Base de conocimientos [} Abrir un nuevo Ticket [} Ver Estado de un Ticket

Search our knowledge base @

Bienvenido al Centro de Soporte del
COACM

Para hacer un seguimiento de las peticiones y mejorar la atencion al colegiado se ha
implementado este sistema de tickets. Cada una de las peticiones tiene asignada un
numero de tickets que puede seguirse para ver su progreso y sus respuestas online.
Todos estos tickets son guardados para poder ver el historial de cada uno de ellos.
Solamente necesita tener email para poder enviar una peticion.

Novedad!!

El nuevo sistema de Visado Telématico, integrado con Expedientes Colegiales, esta en
pruebas.

¢ Quieres probarlo?

Pulsa aqui para ir al de Albacete

Pulsa aqui para ir al de Ciudad Real

Pulsa aqui para ir al de Cuenca

Pulsa aqui para ir al de Guadalajara

Pulsa aqui para ir al de Toledo

Abrir un nuevo Ticket
Ver Estado de un Ticket

Featured Questions

No tengo usuario ni
contrasefia

Mi contrasefia no vale para
www.arguireal.com

Firma de documentos
Compatibilidad con
Navegadores y Sistemas
Operativos

Mi usuario y/o clave no
funcionan
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