PROCEDIMIENTO

1. Los archivos que se envian a visar a través de la aplicacion web de Visado Telematico
tienen que ser archivos PDF, por tanto, necesita tener instalado un programa que
convierta archivos a PDF. Nota: El programa Adobe Acrobat Standard y el Adobe
Acrobat Professional son de Lectura y Escritura, el Adobe Acrobat Reader es solo de
lectura. Al instalar el programa Adobe Acrobat se le crear4 una impresora virtual en
panel de control-impresoras y faxes. Si se pulsa con el botdn derecho sobre esta
impresora le aparece la opcion de propiedades, y dentro "preferencias de impresion”
donde puede controlar el tamafio del papel, resoluciones, etc.

2. Laldea es enviar a su Demarcacion dos archivos PDF uno con los impresos colegiales
y otro con el proyecto (Documentacion y planos), si el archivo PDF de proyecto
supera los 30 Mb es necesario dividirlo, ya que la aplicacion no permite adjuntar
archivos mayores a este tamafio.

3. El archivo de proyecto tiene que llevar obligatoriamente la estructura de Marcadores
que se encuentran al final de este documento.

Ejemplo:

4. Cree una carpeta con un nombre que identifique al proyecto, en esta carpeta guardara
todos los archivos PDF de ese proyecto.
5. Para crear los archivos PDF a enviar se realizaran los siguientes pasos:

1. Lo normal es que en Word o en otro procesador de textos, tenga la memoria,
pliegos de condiciones, etc (siga el esquema de los marcadores). Hay que
convertir el archivo de Word a un archivo PDF, esto se puede hacer pulsando
en el botdén "Generar PDF" (version 5) o "Convertir a PDF de Adobe"(Version 6
y 7) o pulsar en el menu Archivo-Imprimir y elegir la impresora Acrobat Distiller
(Version 5) o la impresora Adobe PDF (version 6 y 7). Vamos a Guardarlo con
el nombre de "Memoria".

2. A continuacion crear los archivos PDF con los planos. Guarde los PDF con
nombres que les identifiquen. Ejem: alzados, forjados, etc. Este proceso hay
gue hacerlo con todos los planos. (Siga el orden de los marcadores).

3. Abra el archivo "marcadores.pdf' (no se mostrara nada). Guardar con el boton
en forma de disquete en la carpeta que ha creado para ese proyecto. Este
archivo contiene "los marcadores a disponer en los proyectos de edificacion,
gue se tramiten a través del area de Visado Digital". Un Marcador es un tipo
de vinculo con texto representativo en el panel de navegacion. Cada Marcador
del panel de navegaciéon va a una vista o0 pagina diferente del documento.
Puede utilizar los marcadores electronicos igual que los marcadores de papel,
para marcar un lugar de un documento al que quiere regresar.

4, Abrimos desde Adobe Acrobat el archivo "Marcadores.pdf'. Para ver los
marcadores pulsar en el menu Ventana-Marcadores. o haga doble clic sobre
la linea vertical que aparece al lado de las solapas, también se puede
desplazar (Firmas, comentarios, miniaturas y marcadores)

5. A continuacion vamos a insertar-paginas y a asignar destinos al marcador.
Pulsamos en el menld Documento-Insertar pagina (versién 5) o menu
Documento-pagina-insertar (Versién 6) e insertamos el archivo por ejemplo
"memoria.pdf"’; creado a partir de Word. En "Ubicacion" le decimos después y
en pagina Gltima. Nos situamos en la primera pagina que esta en blanco, y
pulsamos en el mend Documento-Eliminar péagina (version 5), o
Documento- pagina-eliminar (version 6).

6. Ahora tendremos a la izquierda los marcadores y a la derecha la "memoria”.
Ejemplo: si en la memoria hay una primera pagina de INDICE, nos situamos en
esa pagina y pulsando con el boton derecho del raton sobre el MARCADOR
Indice le decimos Asignar destino.

7. El proceso de asignar los marcadores también se tendria que hacer para los
planos.



8.

10.

En determinados proyectos no sera necesario utilizar todos los Marcadores, los
gue no hagan falta se eliminan pulsando con el boton derecho sobre el
marcador, y seleccionar Eliminar.

Una vez que tenemos en el documento PDF la memoria y los planos, le
decimos Guardar Como... y escribimos un nombre que identifique al proyecto.
No pulsar en Guardar porque sobrescribiriamos el archivo "Marcadores". Nota:
interesa la opcion Guardar como.... ya que el archivo PDF va teniendo menos
tamafio.

Una vez creados los PDF solo queda adjuntarlos en la aplicacion de visado
digital, siguiendo el manual de instrucciones.



MARCADORES A DISPONER EN LOS PROYECTOS DE EDIFICACION
QUE SE TRAMITEN A TRAVES DEL AREA DE VISADO TELEMATICO

= MEMORIA

e indice
Memoria Descriptiva
Memoria Urbanistica
Cuadro de Superficies
Memoria Constructiva
Anexo |: Acciones en la Edificacion
Anexo II: Cimentacién y Estructura
Anexo lll: Memoria de Electricidad
Anexo IV: Memoria de Fontaneria y Saneamiento
Anexo V: Memoria de Calefaccion
Anexo VI: CTE-SI
Anexo VII: CTE-SU
Anexo VIII: CTE-HE
Anexo IX: NBE CA-88
Anexo X: Accesibilidad (si procede)
Anexo Xl: Estudio Geotécnico
Normativa Técnica
Otros (si procede)

= ESTUDIO DE SEGURIDAD Y SALUD O ESTUDIO BASICO DE SEGURIDAD Y
SALUD
e Justificacién de la redaccién del E.B.S.S. 6 del E.S.S. (segun proceda)
e EB.S.S.6ES.S.

= PLIEGO DE CONDICIONES
= MEDICIONES Y PRESUPUESTO
e Resumen del Presupuesto
¢ Mediciones y presupuestos parciales por Capitulos

=  PLANOS
e Situacion y Emplazamiento
e Disefio

o Plantas acotadas

o Plantas: usos y superficies

o Plantas de Cubiertas

o Alzados

0 Secciones
Estructuras

o Cimentacion y Saneamiento

o Forjados

o Pilares

o Poérticos

o Detalles de estructura
Instalaciones

o Inst. de Fontaneria

o Inst. de Electricidad

o Inst. de Calefaccion (si procede)

o Detalles y Esquemas

o Otras Instalaciones (si procede)
Detalles Constructivos

0 Memoria de Carpinterias

0 Secciones Constructivas

o Otros detalles



...Conversién Autocad — PDF...

3. Proceso de conversién de dibujos desde un programa de dibujo a
formato PDF. Autocad ---Acrobat
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1. Convertir un Dibujo (.dwg) a PDF

01. Abrir Autocad.

Conversién Autocad — PDF...

02. Clic en Archivo>Abrir y seleccionar el archivo.
03. Situarse en la Presentacién (Esp. Papel), que se desee convertir.

(*) Si no se trabaja en Esp. Papel, realizado desde Esp. Modelo, aunque se obtiene un mejor
rendimiento de Autocad y también de la conversion a PDF desde las presentaciones de Esp. Papel.

(**) Antes de realizar la conversiéon a PDF, tomar las dimensiones exactas del formato, no las del papel;
es decir, un formato DIN-AT mide 841x594 mm., pero el papel de impresién puede ser mds grande.

04. Clic en el ment Archivo>Imprimir (mirar P4g. Siguiente).
05. Clic en la etiqueta Dispositivo de impresién y seleccionar la impresora Adobe

PDF.

06. Seleccionar la Tabla de Estilo de Trazado (Plumillas), negro o color.
07. (Opcional) Activar e introducir datos para el Sello de impresién, (a partir de la

version 2002).
08. Clic en Propiedades.

Z] Imprimir
Mombre de presentacion

tModelo ¥ Guardar cambios presentacidn

Dispostiva de impresion | Pardmetros de impresidn ]

Configuracidn del trazador

?X)

Mombre de configuracion de pagina

<5Seleccione configuracion de pagina que se va a aplicar: _VJ Afiadir...

Tabla estiloz razado [asignacion plumillas)

Mombre: iacrobat-color.ctb

Qué imprimir
@ Ficha actual

fo

" Todas las fichas de presentacidn

Memero de copias: |1 _%I

Adobe PDF Corverter - Controlador de sistema Windows - de

Morbre: | &dobe PDF

Trazadar:

Lugar: Miz documentos

Dezcripcian: Crea documentos FDF de Adobe

L] Editar... Mueva... T

1 Imprimir en archiva

I Imprimir en archivo

Li FPropiedades...
Sugerencias...

Sello de impresidn

Pardmetros

W, previa completa,.. ‘ V. previa parcial... |

Aceptar |

Cancelar ‘ Apuda

09. Clic en Propiedades personalizadas.
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Conversién Autocad — PDF...

'/ Editor de parametros del trazador - Adobe PDE

Gereral ] Puertoz Parametros de dizpositivos y documentos

& Adobe PDF
-1-# Soporte
£ Diigen y tamafio <Tamafio: Ad>
+-%28 Destino de soporte <Por defectos
+ Gréficos

3z por el usuanio y calibracion

91 Tamafios de papel personalizados

L) Modificar tamafios de papel esténdar [frea de impresicn)
@ Filtra loz tamafios de papel

ol Calibracidn del trazador

Didlogo de acceso a personalizacion

P

Pulze el siguiente batdn para acceder a la interfaz de usuario especifica del
cahtralador del dispositiva.

Propiedades personalizadas. .. |

Impartar. .. Guardar coma...

Walores por defecta

Aceptar |

Cancelar |

Apuda |

10. Clic en Presentaciéon
- Indicar la Orientacién, normalmente horizontal

& Propiedades de Documento de Adobe PDE

Presentacidn | Papel/Calidad Configuracion de POF de Adobe

Qrigntacian
() Vertical
@: f

bl
) Hariz. con rotacidn

Paginaz por hoja:

[ Opciones avanzadas. . ]

I Aceptar l [ Cancelar ]
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Conversién Autocad — PDF...

11. Clic en Opciones avanzadas y seleccionar Tamafo de papel personalizado.
(para la configuracién de los tamafios de papel es preferible hacerlo a través
de la configuracién de Adobe PDF como impresora del sistema)

Definicion de tamano de pagina personalizado PostScript

Dirmenziohes de tamafio de pagina personalizadas Uridades

Ancho: (25.40, O Pulgades
(%) Milimetroz
Alba: 47 [25.40, -
O Punios
Direccidn de alimentacidn de papel | Lada larga primera P
Tipo de papel: (&) Alimentacién por papel continua

targenes de impresion rezpecto a la direccion de alimentacion de papel

Direccidn perpendicular: 0.00 (0,00, 5030.00)
Direccidn paralela: 0.00 [0.00, 5080.00)

[ Fiestaurar walores predeterminados ]

- Indicar la Calidad de impresién, 600 dpi. 6 1200 dpi.

- Introducir en la “Dimensiones de tamafo de pdgina personalizada”, las
dimensiones del formato (en el ejemplo, 841x594) mds 5 mm., puesto que
todas los trazadores se comen unos milimetros para sujetar el papel.

- Si se introducen valores mucho més altos de esos 5 mm., el cuiio de visado
puede quedar fuera del papel, puesto que este cufio esta calculada su
posicién desde la esquina inferior derecha del papel.

12. Clic en “Papel / Calidad.
- Indicar “Color o Blanco / Negro, (aunque aqui predomina la
configuracién de plumillas de Autocad, (archivos .ctb o stb).

& Propiedades de Documento de Adobe PDF

Prezentacion | Fapel/Calidad Configuracion de POF de Adobe

Seleccidn de la bandeja

Origen del papel:

Calar

L B,
o (7 Blanco v negro E (®) Calor

Avanzadas...

[ Aceptar l [ Cancelar ]

13. Dentro de la etiqueta Configuraciéon. PDF de adobe
- Clic en Editar configuracién de conversién.
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Conversién Autocad — PDF...

% Propiedades de Documento de Adobe PDF

Prezentacidn | Papel/Calidad | Corfiguracion de PDF de Adobe

Tamafio pag. de POF: 11417 ~|

Configuracidn de conversidn de POF de Adobe

LConfig. predet.: |Esténdar j

@ Use estas opciones para crear documentas PDF que permitan visualizar & imprimir

correctamente documentos empresaniales. Los documentos PDF se pueden abrir
con Acrobat v Reader 5.0 y versiones posteriores.

Seguridad de PDF: | Minguna j

v er el resultado de PDF de Adobe
Iv Salicitar nombre de archivo POF de Adobe

v Agregar informacién de documento

I~ iNo enviar fuentes a "PDF de Adobe't

[+ Eliminar archivos de registro para los trabajos conectos

[™ Preguntar si se desea reemplazar archivo PDF existente

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

- Activar Rotar pdginas autom@ticamente y seleccionar la opcién
Individualmente.

Estandar - Configuracidn de PDF de Adobe &‘

Genem'llmégenes Fuentes | Color | Avanzadas

Descripeidn

Uze estas opciones para crear documentos PDF que permitan visualizar e imprimir comrectamente documentos
empresaniales. Los documentos PDF se pueden abrir con Acrobat y Reader 5.0y versiones posteriores.

Opciones de archivo
Compatbiidad  Acrobat 5.0 [FDF 1.4) v

Compresidn de nivel de objetos, ‘ Sélo etiquetas ~ ‘

Rotar paginas sutomaticaments:

Encuademnacion, ‘ |zquierda b ‘

Resolucicn puntos par pulgada

(®) Todas las paginas

() Péginas desde: l:l A l:l

[ Incrustar miniaturas

Optimizar para vista rdpida en Web

T amafio de pagina predeterminado

Ala: | 29,7033

lGualdarcgma...] [ Aceptar 1 [ Cancelar ] [ Aypuda ]

- Al activar estas casillas se evita que Acrobat gire 90° los dibujos
horizontales en el momento de realizar la conversién a PDF.

(Si aln asf saliera algdn plano PDF girado, desde el propio programa Acrobat, y en el ment
Documento>Rotar pdgina, se pueden girar las pdginas que se deseen).
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Conversién Autocad — PDF...

Al pulsar en Aceptar tendremos que guardar este cambio realizado
en la configuracién en un archivo nuevo con el nombre que
queramos (el programa afadiria extensién .jobptions).

Desde este momento, cuando vayamos a crear cualquier archivo
PDF deberemos utilizar esta configuracién.

Clic en Aceptar tendremos que guardar este cambio realizado en la
configuracién en un archivo nuevo con el nombre que queramos (el
programa afiadird la extensién .joboptions).

Desde este momento, cuando vayamos a crear cualquier archivo
PDF deberemos utilizar esta configuracién.

Clic en Aceptar hasta volver a la ventana inicial del comando de
impresién de Autocad. El programa nos indicard que guardemos los
pardmetros configurado en un archivo de configuracién de trazador
por ejemplo Adobe PDF.pc3.

14. Clic en la efiqueta “Parédmetros de impresién”

Comprobar el Tamafo de papel.

Especificar el Area de trazado : (Extensién) 6 (Ventana)

La Escala de Impresién seré siempre 1=1(Esp. Papel) (*)
Pre-visualizar con V. Previa completa la impresién y después salir de
la misma con el botén derecho.

(*) Si no se trabaja en Esp. Papel, especificar la escala que corresponda segun el tipo de unidades

utilizado.

ﬂ Imprimir

Modelo

MNambre de presentacitn Mombre de configuracidn de pagina

Dispositivo de impresidn ~ Parametros de impresion

T amafio y unidades de papel Qrientacidn de dibujo
Dispositivas de impresidn: @ Adobe PDF.pec3  Vertical

Iy
Tamafio de papel |Tamaﬁn de pagina personalizado de PostSeript ﬂ % Harizontal
Areade impresicr.  587.65 x 413.66 mm " pulgadas * mm I Imprimir girado 180 grados

Area de trazado

Iv Guardar cambios presentacidn «Seleccione configuracion de pagina que se va a aplicar: j Afiadir

Escala de impresidn

" Limies Escala ’W{
a8 Personalizada; {1000 mm - |50 unidades de dibujo
r
i+ Pantalla
Desfase de impresidn Opciohes de impresién
s I Cenbrar impresicn ~
v [noo i ¥ Imprirrir con estilos trazado
i Wentana < U
Y, |0.00 mm ™ Ocultar objetos
V. previa completa... | Y. previa parcial | Aceptar I Cancelar Apuda
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Conversién Autocad — PDF...

15. Indicar la carpeta donde se almacenard el archivo PDF (puede ser la misma
que los PDF de la memorias), e intfroducir un nombre de archivo.
16. Clic en Guardar.
17. Se abrird el programa Acrobat para comprobar el resultado.
- Clic en la herramienta Ajustar ventana para verlo en su totalidad.
18. Cerrar el archivo PDF creado. Acrobat puede quedar abierto.
19. Repetir el mismo proceso para convertir todos los planos.
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